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Anschreiben zur Bewerbung 
 

Sehr geehrte Damen & Herren, dies kann ich für Sie tun: 

 

>> Planung & leitende Durchführung techn. Projekte in den meisten Gewerken, inkl. Controlling & QS 

>> Zertifizierte Erstellung Ihrer Dokumentationen & Bedienanleitungen, inkl. Benummerungssysteme 

>> Erstellung prof. Betriebsdatenerfassung & Analysesysteme mit MS-Office + VBA-Programmierung 

>> Aufbereitung und Auszeichnung beliebiger Fachtexte u. a. Rohdaten, nach *html, *sgml oder *xml 

>> Abwicklung Ihrer kompletten Beschaffung (von Kalkulation bis Rechnungswesen), inkl. Disposition 

>> Elektrotechnische & mechanische Instandsetzungen aller Art, inklusive Ausbildertätigkeiten 

>> Konstruktion im 2D & 3D-Bereich (EPLAN/NX/CorelDraw/AutoCAD+Genius/Cimatron/AutoSketch) 

>> Künstlerische Anleitung zum kreativen Gestalten & Texten, sowie zur Motivation & Seelsorge ... 

 

Als Techn. Redakteur für Service Dokumentation und Koordination im Sondermaschinenbau, bereite 

ich auch größte Datenmengen automatisiert, rechtssicher und Lastenheft konform standardisiert, zu 

hoch effizienten, leicht nachvollziehbaren Schlagwort- und Themensammlungen auf. 

 

Seit meiner Tätigkeit als Vorschriftenredakteur pflege ich Datenbanken mit zweckdienlichen VBA-

Makros, analysiere relevante Kennzahlen und setze Null-Fehler-Strategien in der Dokumentation um. 

 

Ausgebildet zum E-Techniker der Fachrichtung EDV und Prozesstechnik bürge ich für professionellen 

Umgang mit ERP- & PPS-Systemen (SAP, ProAlpha, WinLine, Sigmalink, Lexware, ...) inkl. deren Editoren. 

 

Als Einkäufer & Disponent, gewohnt betraut mit leitender Vorbereitung, Umsetzung und Controlling 

techn. Projekte, nehme ich berufliche Herausforderungen gerne an. Ich wahre die nötige Gelassenheit, 

Sorgfalt und planende Weitsicht ihrer betrieblichen Prozesse und arbeite mich ergebnisorientiert und 

schnell in jedes komplexe Themengebiet ein. 

 

Als Konstrukteur im Formen- & Werkzeugbau motiviert mich die Freude an techn. Realisierbarkeit und 

qualitativ hochwertigen Produkten, die ich mit 2D & 3D Kenntnis inkl. auto. Bildverarbeitung verarbeite. 

 

Im soliden Handwerk als Meister für Instandhaltung & fahrenden Betrieb von Wasserkraftwerken 

ausgebildet, bin ich zur Personalverantwortung (35 Mitarbeiter) mit kompl. Maschinisten-Zulassung, 

Freigabe Bereitschaftsdienst, 20kV Schaltberechtigung, Lehrausbildung, Projektplanung, Koordinierung 

von Fremdfirmen inkl. Konfliktmanagement erfolgreich erprobt. 

 

Unkompliziert, kommunikativ und ausgeglichen gehört es zu meinen Stärken, mich aktiv in ein Team zu 

integrieren. Ich zeichne mich durch Kreativität, Ausdauer und hohes Zielbewusstsein aus und bin sehr 

bestrebt Aufwand-Nutzen-Verhältnisse nachhaltig zu optimieren. 

 

Bitte ergreifen Sie Ihre Möglichkeit im persönlichen Kennlernen zu prüfen, was schon Morgen solide 

Grundlage für gemeinsamen Erfolg sein kann. Ich freue mich auf Ihr positives Entgegenkommen und 

hoffe meine Leistungsfähigkeit in anspruchsvolle Unternehmungen einbringen zu dürfen. 

 

Mit Dank und freundlichen Grüßen 

 

 

Ihr potentieller Mitarbeiter 

 


